
附件 3

计算机应用软件和网络信息系统归档范围

（应用软件：成品软件实施或客户化开发、定制开发；网络信息系统：计算机网

络信息系统、视频监控系统、楼宇/门禁管理控制系统、自动报警系统、停车场

管理系统等）

序

号
归档资料 归档要求及出处 备注

1 合同及技术协议 原件

2 开箱验收单 档案馆表格

3 装箱单 原件，生产厂家提供 实际情况

4 软件及硬件质量证明 原件，生产厂家提供

5 安装指南 原件，生产厂家提供

6 重要信息 原件，生产厂家提供

7 用户手册/使用说明书 原件，生产厂家提供

8 保修证书 原件，生产厂家提供

9 软件产品使用授权书或软件许可协议 原件，生产厂家提供

10 软件著作权 原件，生产厂家提供

11 光盘内容清单 实际情况

12 光盘 原件，生产厂家提供 实际情况

13 测试计划/测试大纲 甲乙双方签字

14 详细的测试记录 甲乙双方签字

15 操作培训记录 档案馆表格

16 培训材料 实际情况

17 存在问题及处理意见 档案馆表格

18 用户使用报告 用户方签字盖章

19

网络布线系统（安全系统、备份系统、视频监控

系统、一卡通系统等）的施工记录、安装记录、

测试记录、验收报告、竣工图、使用手册、维护

手册

20

网络安全产品（网络入侵检测系统、防火墙、漏

洞扫描系统等）厂家安全资质、专业资质、产品

安全检测报告和安全检测合格证书

21 售后服务承诺 加盖供货方公章

22 西北工业大学固定资产验收申请表 国资处表格
合同金额 50 万元以上

提供

23 西北工业大学固定资产验收报告 国资处表格

24 档案形成说明书 档案馆表格 单价 50 万元以上提供

25 合同中约定的其他材料 实际情况


