
附件 4

特种设备归档范围

序

号
归档资料 归档要求及出处 备注

1 合同及技术协议 原件

2 开箱验收单 档案馆表格

3 随机工具清单 档案馆表格

4 装箱单 原件，生产厂家提供

5

制造单位资质证明（制造许可证、营业执照/组

织机构代码证、设计单位批准书、商标注册证、

质量认证文件等）

6
安装单位资质证明（安装许可证、营业执照/组

织机构代码证等）

7 特种设备的设计文件、说明书 原件，生产厂家提供

8
压力管道元件的合格证及使用说明、安装使用说

明，产品质量合格证
原件，生产厂家提供

9
锅炉受压部分金属材料证明、锅炉制造焊接质量

的技术证明、锅炉出厂质量检验合格证
原件，生产厂家提供

10

锅炉总体安装质量图、锅炉主要受压部件的部面

图、锅炉受压部件强度计算、锅炉安全阀排气量

计算文件、水质标准、水处理方法

原件，生产厂家提供

11
起重设备金属材料证明、制造焊接质量的技术证

明、出厂质量检验合格证
原件，生产厂家提供

12

反应容器和储运容器的总图、主要受压原件图、

强度计算书、运行记录、检测、试验报告、合格

证、质量证明、登记卡片

原件，生产厂家提供

13 产品整机质量合格证 原件，生产厂家提供

14 出厂检测报告 原件，生产厂家提供

15 光盘内容清单 实际情况

16 光盘 实际情况

17 外购件清单

18

外购件合格证、出厂检测报告、说明书、保修卡

等（若为进口外购件，需同时提供原产地证明、

报关单、商检报告、保单、运单、包装证明）

原件，外购件生产厂家提供

19 监督检验证明

由使用单位所在地特种设

备安全监督管理部门开具

的产品检验检测结果、鉴定

结论



序

号
归档资料 归档要求及出处 备注

20 特种设备使用登记证、登记牌
特种设备安全监督管理部

门提供

21
安装技术文件(安装基础图、地基图、电气接线

图等)

22 安装调试报告
依据技术指标要求撰写，甲

乙双方签字

23 存在问题处理意见 档案馆表格

24 操作培训记录 档案馆表格

25 培训材料 实际情况

26 运行测试报告
依据技术指标要求撰写，甲

乙双方签字

27 售后服务承诺 加盖供货方公章

28 西北工业大学固定资产验收申请表 国资处表格
合同金额 50 万元以上

提供

29 西北工业大学固定资产验收报告 国资处表格

30 档案形成说明书 档案馆表格 单价 50 万元以上提供

31 合同中约定的其他材料 实际情况


